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PROVINCIA 
DI VITERBO 
Settore Turismo 
Ufficio Agenzie di Viaggi e Turismo 
 

 

NUOVA ATTIVAZIONE DI AGENZIA DI VIAGGI E TURISMO  
(MOD SCIA AdV - 01) 

 
 

CHI PUO’ ATTIVARE UN’AGENZIA DI VIAGGI E TURISMO  
 
1) Società 
nell’atto costitutivo devono essere necessariamente indicate le attività che l’agenzia di viaggi e turismo 
intenda svolgere, congiuntamente o disgiuntamente, disciplinate dall’art. 2, comma 1, del Regolamento 
della Regione Lazio n. 19/2008: 
a) la produzione e l’organizzazione di soggiorni, viaggi e crociere per via terrestre, marittima ed aerea, 

per singole persone o gruppi, anche con sistemi totalmente o parzialmente informatici, nel rispetto 
delle condizioni di cui al comma 2, lettera e); 

b) l’intermediazione mediante vendita diretta al pubblico di titoli di trasporto, soggiorni, viaggi e 
crociere prodotti ed organizzati dalle imprese di cui alla lettera a), anche con sistemi totalmente o 
parzialmente informatici, nel rispetto delle condizioni di cui al comma 2, lettera e)”. 

 
2) Ditta individuale 
deve essere indicato il numero della Partita IVA. 
 

 
ADEMPIMENTI PRELIMINARI ALLA PRESENTAZIONE DELLA SC IA  

DENOMINAZIONE DELL’AGENZIA  
 
Si fa presente che la denominazione dell’Agenzia di Viaggi e Turismo non può far riferimento alla 
denominazione di comuni, isole o regioni italiane, né può essere uguale o simile a denominazioni adottate 
da agenzie già operanti nel territorio nazionale o comunque tale da ingenerare confusione. 
 
E’ consigliabile quindi effettuare una preventiva verifica della denominazione attraverso la consultazione 
del banca dati nazionale delle Agenzie di Viaggi e Turismo INFOTRAV . 
 
Una volta scelta la denominazione da assegnare all’Agenzia, dovrà essere inviata richiesta al seguente 
indirizzo di PEC: provinciavt@legalmail.it, ovvero consegnato a mano o per posta all’indirizzo: 
Provincia di Viterbo – Settore Turismo – Ufficio Agenzie di Viaggi e Turismo - Via Saffi, 49 – 01100 
Viterbo, utilizzando il modello “Mod. AdV - A ” - "Richiesta Prenotazione Denominazione Agenzia di 
Viaggi e Turismo” -, debitamente compilato. 
L’Ufficio Agenzie di Viaggi e Turismo provvederà, una volta verificata la disponibilità del nome, alla 
prenotazione sul sistema INFOTRAV e rilascerà un numero di prenotazione che dovrà poi essere 
riportato sul modello SCIA che andrà presentato agli uffici entro 60 gg dalla data di comunicazione 
dell’avvenuta prenotazione della denominazione, pena la decadenza della prenotazione medesima.  
 
N.B.: La “Richiesta Prenotazione Denominazione Agenzia di Viaggi e Turismo” dovrà essere effettuata 
anche nel caso di cambio della denominazione dell’agenzia. 
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RESPONSABILITÀ TECNICA/DIREZIONE TECNICA 
Qualora il titolare dell’agenzia (titolare di Ditta individuale o Legale Rappresentante della società) 
intenda assumerne la Responsabilità tecnica, sarà necessario effettuare la prenotazione all’esame di 
idoneità, compilando l’apposito modulo (Mod. - IT per i cittadini italiani, o Mod. - EX per i cittadini 
stranieri) ed inviandolo al seguente indirizzo di PEC: provinciavt@legalmail.it , ovvero consegnato a 
mano o per posta all’indirizzo: Provincia di Viterbo – Settore Turismo – Ufficio Agenzie di Viaggi e 
Turismo - Via Saffi, 49 – 01100 Viterbo, contestualmente alla prenotazione della denominazione. 
Si precisa che in tal caso la SCIA per l’attivazione di una nuova Agenzia di Viaggi  dovrà essere 
presentata solo successivamente al superamento dell’esame previsto per la verifica dei requisiti per 
l’attribuzione della qualifica di ”Responsabile Tecnico di Agenzia di Viaggi e Turismo” riservata ai soli 
titolari di Agenzia di Viaggi e Turismo (artt. 9 e 10 del Regolamento della Regione Lazio n. 19/2008), 
come da determinazione dirigenziale n. 05/713/G del 11/10/2012. Si precisa che l’esame si terrà entro 60 
giorni dalla data della richiesta. 
 
Qualora, invece, il titolare dell’agenzia intenda avvalersi, con carattere di continuità ed esclusività, della 
prestazione professionale di un Direttore tecnico, questi dovrà essere scelto nell’elenco dei Direttori 
tecnici della Provincia di Viterbo. 
Il Direttore Tecnico dovrà compilare, ed allegare alla SCIA, l' apposito modulo di dichiarazione di 
impegno a prestare la propria attività (Mod. AdV - D). 
 
Se il Direttore tecnico dovesse risultare abilitato/iscritto in altra regione o provincia, sarà necessario 
effettuare la cancellazione nella regione/provincia di riferimento e di seguito effettuare l’iscrizione presso 
la Provincia di Viterbo, compilando l’apposito modulo (SCIA AdV – 11) ed inviandolo al seguente 
indirizzo di PEC: provinciavt@legalmail.it , ovvero consegnato a mano o per posta all’indirizzo: 
Provincia di Viterbo – Settore Turismo – Ufficio Agenzie di Viaggi e Turismo - Via Saffi, 49 – 01100 
Viterbo. 
 
LA PRESENTAZIONE DELLA SCIA  
Una volta prenotata la denominazione da assegnare all’agenzia e, per quanti interessati, sostenuto l’esame 
da Responsabile tecnico con esito positivo, si provvederà a presentare la SCIA, allegando la seguente 
documentazione: 
 

- copia di un documento d’identità in corso di validità del sottoscrittore della SCIA; 
 
- copia autentica dell’atto costitutivo della società (per le imprese in tal forma costituite); 
 
- Mod. AdV “E”, uno per ciascun amministratore nel caso di società con più amministratori oltre il legale 

rappresentante che sottoscrive la SCIA; 
 
- atto di impegno del Direttore tecnico a prestare la propria attività in maniera continuativa ed esclusiva 

(Mod. AdV - D); 
 
- copia di un documento d’identità in corso di validità del Direttore tecnico; 
 
- atto di proprietà dei locali, ovvero contratto di locazione/sub-locazione o di comodato d’uso, 

regolarmente registrati; 
 
- in caso di attività svolta all’interno di porti, aeroporti, stazioni ferroviarie e di autolinee: il titolo 

attestante la disponibilità di locali separati da quelli in cui si svolgono altre attività; 
 
- relazione tecnico-illustrativa sottoscritta da professionista competente, iscritto al relativo Albo, che 

certifichi l’agibilità dei locali e la destinazione d’uso degli stessi ad uffici o ad attività commerciale; tali 
locali potranno essere indifferentemente utilizzati per lo svolgimento delle attività di cui all’art. 2, 



 3 

comma 1, lettere a) o b) del Regolamento della Regione Lazio n. 19/2008, anche se svolte 
cumulativamente dalla stessa agenzia di viaggi; 

 
- copia della polizza assicurativa di responsabilità civile, stipulata ai sensi dell’ art. 33, comma 1, della 

L.R. n. 13/2007, a garanzia dell’esatto adempimento degli obblighi assunti verso gli utenti dei servizi 
turistici ed a copertura dei rischi derivanti alle persone dalla partecipazione a programmi di viaggi e 
soggiorno, con particolare riferimento alle attività di cui all’art. 2, comma 1, lettere a) e b), del 
Regolamento della Regione Lazio n. 19/2008; 

 
- copia del versamento del deposito cauzionale di € 20.000,00, intestato a favore della Provincia di 

Viterbo, ai sensi dell’art. 33, comma 2, della L.R. n. 13/2007 (detto deposito cauzionale può essere 
prestato in titoli di rendita pubblica esenti da vincolo o al portatore o può essere costituito mediante 
fidejussione bancaria irrevocabile o polizza fidejussoria assicurativa, anche fornita da mutue costituite 
da agenti di viaggio); 

 
- copia del versamento della tassa di concessione regionale (rilascio) sul c/c – INTESA SANPAOLO – 

IBAN: IT58C0306914512000000046601 intestato alla Provincia di Viterbo, indicando la seguente 
causale:<<Tassa di rilascio - Agenzie di viaggi e turismo>>, nell’ammontare previsto dalla normativa 
vigente, in relazione alla densità demografica del Comune dove è ubicata l’Agenzia (fare riferimento 
alle tariffe indicate nella tabella allegata);  

 
- certificazione o attestazione (rilasciata da un ente competente alla registrazione di nomi a dominio), 

della registrazione, a favore del titolare dell’autorizzazione di cui all’art. 35, comma 1, della L.R. n. 
13/2007,  del nome a dominio del sito internet che si intenda utilizzare ai fini della vendita on-line dei 
servizi di cui alle lettere a) e b) dell’art. 2, comma 1, del Regolamento della Regione Lazio n. 19/2008. 

 
 
 
 

TABELLA TASSA DI RILASCIO 
 
 

Densità demografica Importo Tassa per 
nuove autorizzazioni 

a) Fino a 10.000 abitanti 
Tutti i comuni tranne quelli indicati alla lett.b) c) e d) 

€ 50,10  

b) Da 10.001 a 20.000 abitanti 
Civitacastellana, Tarquinia, Montefiascone, Vetralla 

€ 98,19 

c) Da 20.001 a 50.000 abitanti € 196,89 
d) Da 50.001 a 100.000 abitanti  
Viterbo 

€ 294,57 

 
 
 
- Mod.: SCIA AdV – 01 
- Mod. AdV – A 
- Mod. AdV - D 
- Mod. AdV - E 
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