
PROVINCIA DI 
VITERBO 
Settore I 

 

Responsabile tecnico di agenzia di viaggi e turismo  

La persona fisica titolare dell’autorizzazione all’esercizio di agenzia di viaggi e turismo (o il legale 
rappresentante in caso di società), può assumere la responsabilità tecnica dell’agenzia di viaggi e turismo 
principale a condizione di essere in possesso dei seguenti requisiti: 
 
a)  maggiore età; 
b)  cittadinanza italiana o di altro Stato appartenente all’Unione europea; a tal fine sono equiparati i cittadini 

extracomunitari che abbiano regolarizzato la propria posizione ai sensi della normativa vigente; 
c)  possesso del diploma di scuola media superiore, legalmente rilasciato o di equivalente diploma 

conseguito all’estero o riconosciuto in Italia; l’equivalenza del diploma conseguito all’estero al 
corrispondente diploma di scuola media superiore risulta da apposita certificazione rilasciata ai sensi 
della normativa vigente; 

d)  godimento dei diritti civili e politici; 
e)  conoscenza di due lingue straniere sulle quali l’interessato intende sostenere l’esame tra quelle  

maggiormente diffuse, di cui almeno una lingua dei paesi appartenenti all’Unione europea. 
La richiesta per sostenere l’esame va fatta su apposito modello (Mod. - IT per i cittadini italiani, Mod. -  EX 
per i cittadini comunitari ed extracomunitari) da far pervenire a: Provincia di Viterbo – Settore Turismo - via 
A. Saffi 49 - 01100 Viterbo. 
Le richieste possono essere presentate: a mano o per posta presso l’indirizzo sopra indicato, ovvero per 
Posta Elettronica Certificata all’indirizzo: provinciavt@legalmail.it 
 
Al modello deve essere allegata la seguente documentazione: 
 
a)  ricevuta del versamento di € 100,00 (cento/00) da effettuarsi sul c/c bancario INTESA SANPAOLO 

cod. IBAN: IT58C0306914512000000046601 , intestato a favore della Provincia di Viterbo – Settore 
Turismo - via A. Saffi 49 - 01100 Viterbo - specificando quale causale: “Art. 9 Regolamento Regionale 
n. 19/2008 - Responsabili tecnici titolari” ; 

 
b)  copia di un documento di identità, in corso di validità. 
 
Per i cittadini dell’Unione Europea e per quelli extracomunitari (Mod . - EX) devono essere inoltre allegati: 
 
c)  copia autenticata e traduzione legalizzata del titolo di studio, con dichiarazione di valore, da effettuarsi 

ai sensi della normativa vigente (rivolgersi all’Ambasciata/Consolato del Paese di appartenenza); 
 
d)  per i cittadini extracomunitari: copia del permesso di soggiorno, in corso di validità. 
 
L’esame per la verifica dei requisiti per l’assunzione della responsabilità tecnica dell’agenzia di viaggi e 
turismo viene svolto entro 60 giorni dalla data della richiesta. 
 
A differenza del direttore tecnico, che una volta abilitato ed iscritto nell’elenco dei direttori tecnici di agenzia 
di viaggi e turismo della Provincia di Viterbo può svolgere la sua attività in una qualsiasi agenzia principale di 
viaggi e turismo ricompresa nel territorio provinciale, il responsabile tecnico può prestare la sua attività 
unicamente nella propria agenzia e non viene iscritto nell’albo dei direttori tecnici. 
 
Se risultata idonea all’esame di cui sopra, la persona fisica titolare dell’autorizzazione all’esercizio di agenzia 
di viaggi e turismo (o il legale rappresentante in caso di società) assume la responsabilità tecnica 
dell’agenzia principale. 
In caso di sostituzione del Direttore Tecnico di Agenzia di Viaggi e Turismo, il titolare dell’Agenzia di Viaggi 
idoneo ad assumere la Responsabilità Tecnica, dovrà presentare alla Provincia di Viterbo apposita SCIA 
(Segnalazione Certificata di Inizio Attività) con il modulo Mod. SCIA AdV - 12 . 


