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CASTELLANI SABINA

VIA Di MEZZO INFERIORE, 35/C 00069 TREVIGNANO ROMANO (RM)
Cell.: 3479778904 fisso: 069998035

sabicastellani@gmail.com
http:/iwww.linkedin.com/pub/sabina-casteliani/2b/974/5ba

[taliana
LA SPEZIA - 17 MARZO 1964

11859
CST SBN 64C57 E463K
09861371004

- Docenza in INFORMATICA, OFFICE BASE E AUTOCAD, obbligo formativo, per i corsi di
“Estetista”,"Acconciatori”, "Meccanico","Elettromeccanico”, “Cucina®, finanziato dalla Provincia di
Viterbo presso il C.P.F.P. "lvan Rossi" di Civita Castellana (VT), A.F. 2010-2011, 2011-2012 e presso
il CP.FP. "Alberghiero" di Viterbo, per il corso “Cucina’ e “Sala-Bar’, A.F. 2011-2012. In
SICUREZZA, QUALITA’, AMBIENTE presso il C.P.F.P. "Capranica” di Capranica (VT) per il corso |

Acconciatori - | Acconciatori, | Meccanico € | Cucina di Civita Castellana A.F. 2011-2012.

- Docenza nel corso STRUMENTI DI PRODUTTIVITA' INDIVIDUALE e nei corsi APPLICAZIONI DI
COMPUTER GRAFICA, presso Risorse per Roma S.p.A., progetto FOR.TE - Ass.For.Seo, Roma -
da settembre 2010 a giugno 2011.

- Docenza in WEB DESIGN (HTML, CSS, FLASH, FRONTPAGE, DREAMWEAVER,
PHOTOSHOP, ILLUSTRATOR), presso la Scuola d’Arte e dei mestieri del Comune di Roma
“Scienza e Tecnica”, AA.FF. 2008-2009/2009-2010/2010-2011/2011-2012.

- Docenza in INFORMATICA - PROGETTAZIONE WEB, Voucher formativi per cassaintegrati
Regione Lazio, Ass.For.Seo e Se.G.Ma., Roma - da dicembre 2009 a settembre 2010.

- Docenza in SICUREZZA SUI LUOGHI DI LAVORO - D. LGS. 81/08-Modulo A, corsi per
Apprendisti, C.F.P. del Comune di Roma “E. Baldoni”, “N. Campanella”, “E. Nathan”, “T. Gullace” "A.
e L. Fabrizi"- sett./nov. 2009, giugno 2010, maggio 2011, novembre 2011, aprile 2012.

- Docenza in DISEGNO TECNICO-VETTORIALE (AUTOCAD) — TECNICA DELLE COSTRUZIONI
- INFORMATICA DI BASE, per il corso di “Tecnico installatore pannelli fotovoltaici®, finanziati dalla
Provincia di Roma presso il C.P.F.P. "Civitavecchia" (RM), A.F. 2008-2009.

- Docenza in SICUREZZA NEI LUOGHI DI LAVORO (D. LGS. 81/08), obbligo formativo, per il corso
di “Operatore ai servizi di ricevimento®, finanziato dalla Provincia di Viterbo presso il C.P.F.P.
"Capranica" (VT), A.F. 2008-2009.

- Docenza in INFORMATICA, obbligo formativo, per i corsi di “Commis di sala bar-Commis di
cucina”, finanziato dalla Provincia di Viterbo presso il C.P.F.P. "Aquilanti" (VT), A.F. 2008-2009.

- Docenza in Supporti Informatici FRONTPAGE (siti Web) - SICUREZZA NEI LUOGHI DI LAVORO
(D. LGS. 81/08) — INGLESE PER LA PROFESSIONE, per il corso di qualificazione professionale di
“Tecnico addetto ai servizi turistici con specializzazione nella gestione ricettiva e congressuale”,
alll.1.8.8. "L. Einaudi" di Roma, finanziato dalla Provincia di Roma per la societa di formazione
"Dataidea s.r.l.", per I' anno scolastico 2007-2008, 2008-2009.

-Docenza in Supporti Informatici OFFICE AVANZATO / FRONTPAGE (siti Web) e INGLESE
PROFESSIONALE, per ii corso di quaiificazione professionaie di "Tecnico deii'amminisirazione e
della contabilita", “Tecnico assistente del Product Manager nei servizi assicurativi ¢ finanziari”,
"Tecnico di agenzia e promozione turistica” all'l.|.S.S. "Stendhal" di Roma, finanziato dalla Provincia,

per gli anni scolastici 2006-2007, 2007-2008, 2008-2009, 2009-2010.

- Docenza in Supporti Informatici - OFFICE e FRONTPAGE (Siti Web), per il corso di qualificazione
professionale di "Tecnico addetto all'assistenza di gruppi e crociere” alll.l.S.S. "L. Paciolo" di
Bracciano (RM), finanziato dalla Provingia, per il 2008-2009, 2009-2010.

Aggiornato in data 10-07-2012 ~N
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- Docenza in SICUREZZA NEI LUOGHI DI LAVORO (D. LGS. 626/94) - DIRITTO COMUNITARIO -
D.LGS 276/03 (attuazione Legge Biagi), per i corsi di acquisizione competenze per maggiorenni:
Informatica — Inglese - Spagnolo, finanziati dalla Provincia di Roma presso il C.P.F.P. "Cerveteri’
(RM), 2007-2008.

- Docenza in FRONTPAGE (siti Web) — HTML presso I'.1.S.S. "Leonardo da Vinci" per il progetto
comunitario Lifelong Learning Programme in associazione con la Romania, marzo 2008.

- Docenza per il corso “Utente di PC-Preparazione ECDL” per la societa di formazione “Training
Management Services"di Roma (fondo Formatemp), novembre 2007 .

- Stage di 200 ore presso “IQM Ispezioni e Monitoraggi per la qualita’, Roma, marzo 2007

- Docenza per il corso “ECDL” per la societa di formazione “Unione Informatica” di Roma dal
febbraio 2006 a maggio 2006.

- Docenza in “Lingua Inglese per la professione” — OFFICE AVANZATO -(Business
correspondence & telephoning) per il corso di formazione professionale per "Tecnico
amministrativo contabile, esperto in Office Automation" finanziato dalla Provincia -FSE Ob.
3.E.1 per la societa di formazione "Achille Grandi onlus", Aprile-Giugno 2005.

- Docenza in Supporti Informatici — OFFICE AVANZATO / FRONTPAGE-DREAMWEAVER
(siti Web)/ PHOTOSHOP - SICUREZZA NEI LUOGHI DI LAVORO (D. LGS. 81/08) -
ORIENTAMENTO, per il corso di qualificazione professionale di “Tecnico di computer grafica
statica, animata e tridimensionale”, all'l.|.S.S. "S. Aleramo" di Roma, finanziato dalla Regione
Lazio e Provincia per la societa di formazione "lnnovazione e Risorse", per gli anni scolastici
dal 2001-2002 al 2009-2010.

- Coordinamento dell'attivita di Il Area professionalizzante e attivazione stages aziendali nei
seguenti Istituti di Istruzione superiore di Stato: "Colonna-Gatti" di Anzio (RM), indirizzi Moda -
Turistico — Aziendale dal 1999 al 2003, "Leonardo da Vinci" di Roma, indirizzo Aziendale dal
1999 al 2004, "S. Aleramo" di Roma, indirizzo Grafico, per gli anni scolastici dal 1999-2000 al
2009-2010.

- Docenza in Supporti Informatici - OFFICE AVANZATO / FRONTPAGE (siti Web) - e
SICUREZZA NEI LUOGHI DI LAVORO (D. LGS. 626/94), per il corso di qualificazione
professionale di "Tecnico addetto ai servizi turistici e "Tecnico esperto in Web Marketing"
all'l.1.S.S. "Colonna-Gatti" di Anzio (RM), finanziato dalla Provincia, per gli anni scolastici dal
2002-2003 al 2006-2007.

- Docenza in Supporti Informatici — OFFICE BASE - e TECNICHE DI ANIMAZIONE per il
corso di qualificazione professionale di "Assistente di base e coordinatore dei Servizi Sociali",
all'l.1.S.S. "S. Aleramo" di Roma, finanziato dalla Regione Lazio e Provincia per la societa di
formazione "Innovazione e Risorse", per gli anni scolastici dal 1999-2000 al 2005-2006.

- Docenza in Supporti Informatici - OFFICE AVANZATO / PREPARAZIONE E.CD.L. -e
SICUREZZA NE! LUOGH! D! LAVORO (D. LGS. 81/08), per il corso di qualificazione
professionale di "Tecnico della contabilita e dell'amministrazione" all'l.l.S.S. "Leonardo da
Vinci’ di Roma, finanziato dalla Regione Lazio e Provincia per la societa di formazione
"Innovazione e Risorse", per gli anni scolastici dal 1999-2000 al 2003-2004 e 2008-2009/2009-
2010 per "Tecnico della gestione aziendale- informatico".

- Docenza in Supporti Informatici — OFFICE BASE - e SICUREZZA NEI LUOGHI DI LAVORO
(D. LGS. 626/94), per il corso di qualificazione professionale di "Tecnico modellista figurinista®
all'l.1.S.S. "Colonna-Gatti" di Anzio (RM), finanziato dalla Regione Lazio e Provincia per la
societa di formazione "Innovazione e Risorse", per gli anni scolastici dal 1999-2000 al 2003-
2004,

- Docenza in Supporti Informatici - OFFICE AVANZATO - (in lingua inglese) per il personale
del Ministero delle Finanze del governo provvisorio dell'Afghanistan - Dipartimento
Development Budget & External Relations Unit, maggio 2004.

Aqgiornato in data 10-07-2012




ISTRUZIONE
Marzo 1995

Giugno 2007
Aprile 2007
Marzo 2007
Marzo 2007
Marzo 2007

Gennaio 2007
Aprile 2001

Settembre 1983
Luglio 1982

ESPERIENZE FORMATIVE
Da Maggio a Novembre 2010

da Luglio 2006 ad Aprile 2007
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- Docenza per il corso di "Office: Word avanzato” per il personale .A.L. C.1.S.L., febbraio 2002.

- Docenza in Supporti Informatici - OFFICE AVANZATO - per il corso di qualificazione
professionale di "Tecnico assistente del product manager per i servizi assicurativi e finanziari"
all'l.1.S.8. "Marco Polo" di Monterotondo (RM), finanziato dalla Regione Lazio per la societa di
formazione “Innovazione e Risorse", per gli anni scolastici dal 1999-2000 al 2001-2002.

- Codocenza in Supporti Informatici — OFFICE AVANZATO - per il corso di qualificazione
professionale di "Agente dei servizi finanziari ed assicurativi, esperto in consulenza" finanziato
dalla Regione Lazio per la societa di formazione "Innovazione e Risorse", ottobre 1997 -
febbraio 1998 / marzo 1998 - giugno 1998.

- Collaborazione lavorativa studio Arch. Francesco D'Asaro: Partecipazione al Concorso IACP
di Trieste per il recupero aree Caserma Montebello, 1997 - AUTOCAD 2D .

- Collaborazione lavorativa nell'ambito Marketing e Pubblicita Jaguar ltalia; Assistente
dell’Amministratore Delegato/Presidente della Jaguar Italia S.p.A. con sede in Roma, con
funzioni di Accountable Document Control Analyst, con particolari competenze nei rapporti con

_il mercato estero ed in particolare con la casa madre inglese; con la ditta Nuova Tecnoneon

GM srl (MI), per l'installazione di insegne e materiale d'arredo per la rete delle Concessionarie
Jaguar in ltalia aprile 1996 - giugno 1997.

- Collaborazione lavorativa con la ditta "Progetto Verde" di Fabriano (AN) per la progettazione
di aree verdi tramite elaborazioni al computer, dal 1994 al 1995 — AUTOCAD LIGHT-.

- Collaborazione lavorativa studio Arch. Bruno Castelli: partecipazione al Progetto Amalfi,
1993,

- Collabhorazione lavorativa studio Arch. Massimo Delle Fratte: progettazione mobili per

- farmacia tramite elaborazione al computer, 1992.

- Membro della Commissione Esami di Maturita (Disegno Tecnico) all'lstituto Professionale

* per I'industria e I'Artigianato “E. De Amicis" di Roma, 1992.

Roma, Universita “La Sapienza", Laurea in Architettura. Votazione 110/110. Tesi
progettuale:"Auditorium per Roma al Borghetto Flaminio®, (elaborazione al computer con
AUTOCAD 12 e 3DSTUDIO). Relatore: Prof. Arch. Sergio Lenci.

Roma, 1.1.S.S. “G. Ferraris”, Certificazione ECDL (European Computer Driving Licence).
Roma, Centro Achille Grandi onlus, Qualifica di “Esperto per I'implementazione e la
conduzione di sistemi di gestione integrati (qualita, sicurezza, ambiente)”.

Roma, Centro Achille Grandi onlus, Certificazione di Auditor/Lead Auditor dei Sistemi di
Gestione Ambiente.

Roma, Centro Achille Grandi onlus, Attestato per lo svolgimento dei compiti di “R.S.P.P." ai
sensi del D.Igs 195/2003.

Roma, Centro Achille Grandi onlus, Attestato di “Responsabile del Servizio prevenzione e
protezione-Datore di lavoro” ai sensi del D.M. Lavoro-Sanita 16/01/97.

Roma, Centro Achille Grandi onlus, Certificazione di Auditor/Lead Auditor dei Sistemi di
Gestione Qualita.

Roma, Centro Studi degli Architetti dell'Ordine di Roma, Attestato di "Coordinatore in materia
di Sicurezza e Salute durante la progettazione e la realizzazione dell'opera”.

Roma, Istituto “S. Tommaso D’'Aquino’,Qualifica professionale in dattilografia
Roma, Istituto “S. Giuseppe”’, Diploma di Maturita classica

Roma, sede formativa Innovazione & Risorse s.r.l.: Corso per “Progettare e gestire I'E-leaming:
utilizzo della piattaforma E-learing Moodle" Roma 2010.

Roma, Centro Achille Grandi onlus: Corso per “Esperto per I'implementazione e la conduzione
di sistemi di gestione integrati (qualita, sicurezza, ambiente)", Roma 2007.




Settembre 2001
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CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

MADRELINGUA

ALTRE LINGUE

* Capacita di lettura

« Capacita di scrittura

» Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

E ORGANIZZATIVE

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

CAPACITA E COMPETENZE
ARTISTICHE

PATENTE

Roma, Ordine degli Architetti di Roma e Provincia: "Corso di formazione per la sicurezza del
lavoro nel settore edile", con particolare approfondimento della normativa essenziale di
riferimento, D. Lgs. n. 494/96 - 626/94 - 528/99 - 242/96, Legge Quadro 554/99.

Roma, presso lo studio associato "Progetto Verde" (Progettazione assistita al computer): Corso
di formazione in AUTOCAD, 1994.

Roma, Universita “La Sapienza”; corso di Lingua Tedesca
Roma, Universita “La Sapienza”: corso di Lingua Inglese

ITALIANO
INGLESE

OTTIMA
OTTIMA
OTTIMA

Ottime capacita di gestione del gruppo classe. Ottime capacita di interazione e di
comprensione delle dinamiche di gruppo.

Ho esperienza decennale nell'organizzazione di attivita di stage formativo presso Aziende del
territorio di Roma e Provincia per gli indirizzi commerciale e dell'industria grafica e di
coordinamento sia del gruppo classe che del personale docente nell’'ambito dei Corsi della Il
Area professionalizzante presso Istituti di secondo grado di Roma e Provincia..

Sono stato membro della Commissione per gli esami di qualifica per la il Area
Professionalizzante in Istituti di secondo grado di Roma e Provincia.

Cio che qualifica la mia esperienza nel settore della formazione € I'impegno a collegare
I'insegnamento alle diverse realta lavorative e alle figure professionali di riferimento, sia
nell'obbligo scolastico-formativo che nella formazione tecnica per figure quadro e dirigenti di
Enti pubblici.

Avendo un'ottima conoscenza della lingua inglese, ho avuto mode di insegnare | supporti
informatici in lingua.

Ho preparato classi all'esame per I'acquisizione della Patente Europea del Computer: sempre
allinterno di corsi di formazicne, insieme agli allievi, ho creato, sviluppato e pubblicato siti
Web.

Uso del Personal Computer:

conoscenza completa del sistema operativo WINDOWS, discreta conoscenza del sistema MAC
0S. Conoscenza completa del pacchetto OFFICE: WORD, EXCEL, ACCESS, POWERPOINT,
PUBLISHER, INFOPATH. Programmi di computer grafica/grafica Web: DREAMWEAVER,
FLASH, FIREWORKS, PHOTOSHOP, ILLUSTRATOR, EXPRESSION WEB, FRONTPAGE.
Linguaggi: HTML e CSS (Fogli di stile). Gestione posta elettronica: OUTLOOK e OUTLOOK
EXPRESS, Browser INTERNET EXPLORER, FIREFOX, SAFARI, CHROME.

Progettazione: AUTOCAD 2011, AUTOCAD LIGHT.

Ottime competenze e capacita artistiche di modellazione, pittura, disegno tecnico e a mano
libera, attivita creative (decoupage, scultura, calligrafia e decoro artistico, ecc.).

Conoscenza delle tecniche di animazione sociale per bambini, anziani e diversamente abili.
Restauro dei mobili.

Strumenti utilizzati: chitarra e pianoforte.

In possesso di patente B e automunita

Autorizzo il trattamento dei dati personali ai sensi della legge 196/03 per la necessaria trasmissione di informazioni agli organi e agli uffici competenti.
Dichiaro di aver partecipato ad attivita formativa, seminariale e di aggiornamento per 24 ore negli ultimi due anni.
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Arch. Sabina Castellani




