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Atto n. .76 _ d'ordine del Registro.
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OGGETTO. REGOLAMENTO PER IL SERVIZIO ECONOMATO E PER LA GESTIONE

DEI SERVIZI, LAVQORI E FORNITURE IN ECONOMIAe=

. . .
- L'aJnnO‘ millenovecentosettanta (1197O)‘i!>giorno“:.'....ﬂiééi ST S B 1 ©
del mese i Febbraio-- - 7. - L2 ella Residenza dell- Amministrazione
=" “provinciale di Viterbo, 'si & fiunita la Commissione  straordinaria per la orovvisoria gestione del-
la Provincia, T& qﬁa’le,'tbh ‘a preseﬁia dei ’siig'g.: - - -
dott. RODOLFO Jd'ADDARIO - Presidente

dott. PAOLO" FARINA - Membro

dott. SALVATORE FAMILIARI - Membro

e con |'assistenza del .__. - dr’ELIO BURATEINI

Segretario generale provinciale, ha adoliato ia seguente deliberazione :

La Commissione Straordinaria

Visto l'art.293 del T.U. Legge Comunale e Provinciale 3/3/1934
ne 383, il quale dispone che "i servizi% che, per laero natura, pos-—
sono farsi in economia sono determinati e retti da speciali regola=—
menti®;

Considerato che le norme per gli acquisti e le forniture in eco-
nomia sono contenute nel Tit., II (articoli da 52 a 58) del Capito-
lato generale a stampa per gli appakti delle cose ed opere, per gli
acquisti e per le locazioni, deliberato dal Rettorato provinciale
con atto 26 febbraio 1932, n.7203 di prot., approvato dalla G.P.A;
nella seduta del 10/6/1932, n.1048;
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__norme, provvedendo 2 deli
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Che si rende necessario aggibrnare-ed integrare le dette

ipberare un apposito Regolamento per

41 servizio di Economato e per la gestione dei servizi, la-

vori e Fforniture in economia, previsto dal cxtato artico.

come

lo di legge;
Visto 10

quale si compone di n.32

schema del Regolamento all?

uopo predisposto, il

articoli;

. \

Con i poteri del Consiglio;

All'unanlmita di voti;
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—Revocare l1e norme contenute nel
del Capitolato generale. 1ndicato nelle premesSee

art o 5 8 )

geiibera’

.. .
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Tito. II (dall'art. 52 allo

n sostituzione delle predette norme, i1 "Regola-

..I =—Approvare, i
_mentovper il servizio di Economato e per.la gestione dei ser-
vizi, lavori e forni ture in economia" allegato e parte inte-
grante della presente deliberazione (All.nsl)e—
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L TORNITURE 1.0 BCOxOLLA

L' fmministrazione Provinciale di Viterbo, con le norme contenute -

nel presente regolamentio, € zutorizzata alla esecuzione dei servizi di
economato ¢ dei servizi, levori e forniture in economia appreésso indi-
cali, ai sensi dell'art.293 del WiU. 3 marzo 1934 n.3(3 e degli arti-

coli 17¢, 215, 216, 217 e 218 del relativo regolamento. |

'T]ﬁOLO 1° - - SERVIZI DI ECOSOLATO
~ OAPO 1°
| | Art. 1
Inquadramento dell'Ufficio
1L."lifficio Economato € retio da un Ihplegato dell'Ammlrlstrazaone

Yrovinciale di Viterbo, appartenente alla carr:era di concetto, con la
qualifica di ECOLQIL:0, 1nouadrato gerarchicamente nella Divisione Ammi-
ristrativa alle dlpenaenze del Vice Segretario Generale e sotto il con-
irollo del Rzziordiere Cero. All'Ufficio souo aggregeti, in aggiunta él—

| Bl

mcouomo, Cre ]U’JC'?L-.

Art. 2
, Attrlbu¢10n1 dell 'Economo
Economo ¢é cousevnatarlo generale del patrlmonlo mobiliare, degli

stampati, dei materiali @i cancelleria e dei beni vari di consumo della

Jrovincia. _
Rientrano nella competenza dell'UIficio Economato i seguentl ser-

1) hcquisto, cusiodia e buona manvtenzione dei materiali mobili,




ocgetti, merci, derrate ecc. per zli Uffici, Stabilimenti, Laboratori,

Scuole, Colonie ‘ed Istituti direndenti dall'Amministrazione Provinci-.

2) Acquisto, riparazione, manutenzione, adattamento e trasporto .,
mobili, macchine per scrivere, calcolatrici, strumenti scientifici, 1
sili ecc. per gli Uffici ecc. come sonra;

3) Acquisto carburanti per il riscaldamento degli liffici ecc. co.
sopra; ,

1) Acquisto e legatura di libri, periodici, riviste e pubblicazic

varie; ) o :
5) Acquisto di materiali di cancelleria e stampati;

3) Gestione delle autovetture e degli antomezzi di proprieta del-
1'Anministrazione Provinciale e acquisto di carburanti e lubrificanti
nonché riparazioni varie agli autoveicoli;

7) Acquisto di oggetti diversi per i quali mon siano possibili sy
ciali contratti;

G) Acquisto e cura delle nniformi del personale ausiliario, salv»
il disposto dell'art.117 del Rezolamento Orcanico del personale;

Q) Affrancatura della corrispondenza e spese postali in genere 1:-
Jli Gffici dipendenti dalla Amministrazione Provinciale;

10) Acquisto di carta bollata per uso di UEficio;

11) Proposte di pagzamento delle utenze telefoniche in funzione 1
tffici della Provincia; , '

12) Froposte di spese varie di rappresentanza;

13) Acquisti vari per gli Istituti di istruzione;

11) Denuncia di eventuali damni per incendio od altro ai beni mo: -
ed immobilij;

15) Vendita di mobili, oggetti, derrate ecc. fuori uso o non pil

cessari all'Amministrazione



16) Lavori e provvisie di competenza dell'Economo coume ai muuerl pre-
cedenti per i quali siano state infruttuosanenie esperite gare di appalto
o lermini di legge tanto pediante pubblici incanti quenio mediante licita-
zioni private; N

17) Custodia delle marche da applicare alle ricevute rilasciate dal
Leaboratorio Provinciale di Igiene e Profilassi per analisi varie a paga- )
nento e custodia dei bollettari; :

1¢) Spese @i bollo, registrazione, diritli e varie per i contratti
attivi e passivi stipulati dall'Amministrazione Provinciale, nonché per le
licenze e concessioni siradali e varie;

19) Esecuzione contraiti di acquisti, Torniture e somministrazioni di
mobili, oggetti, merci, derrate ecc. di competenza dell 'conoumato; |

20) Riscossione e restituzione depositi per lettura & domicilio libri

della Biblioteca;
21) App110a210ne marche assicurazioni 8001a11 sulle tessere personale

straordinario e giornaliero e operaio;

22) Acquisto avannotti e novellame per ripopolamento acgue dolci;

23) Conservazione Polizze. di: assicurazioni del personale nonché dei
beni immobili, mobili e assicurazioni contro rischi responsabilitd civile
servizio strade e fabbricati, automobili e Polizze varie stipulate dal-
1'Arministrazione. Proposte di proroge, rinnovo, disde}ta variazioni sud-
dette ecc. ’

Copia delle Polizze che interessano la Divisione Tecnica saranno an-—
che conservate da detta Divisione per le tempestive proroghe di cowpetenza
(rinnovo, proroga, variazione, disdetta ecc. );

24) Ogni altra incoubenza che, con epposita dellberaZJOne esecutiva
ai sensi di legge, 1'Amministrazione ritenesse di affidargli nell'inleres-

se dell'Ente, inerente alle sue specifiche funzioni.

CAPO 2° . Coe

Art. 3 ‘
Fondi a disposizione per i servizi di
Economato e per la Divisione Tecnica




Per la esecuzione delle spese di cui al precedente art.2 e per lc
genze della Divisione Pecnica Provinciale nei casi in cui, come sara pr
sato pil avanti; al pagamento diretto delle medesime venga autorizzato
nomo;'saranno posti a disposizione dello stesso i fondi necessari medi:
anticipazione da congdagliare ogni trimestire contro presentazione di r-
conti documentati delle spese sostenute.

L'importo complessivo della anticipazione sara stabilito con appo:
atto deliberativo, |

" L'Economo & pérsonalmente:responsabile delle soume ricevute in an
pazione sino a che non abbia ottenuto regolare discarico. Tale discari
perd, non € 1i%eratorio ove successivamente dovessero accertarsi gravi
golarita commpsse dalla ges%ione economale cui si riferiscono i rendic

¢ ¢t ¢

discaricati.
Ove ritenuto opportuno potranno essere disposte anticipazioni di

per minute spese di importo non superiore a L. 100,000.= ai Presidi di
tuti scolastici ed al Direttore del Laboratorio Provinciale, i quali «

' 3 3
tenuti a presentare mensilmente il rendiconto.

Art. 4

Prestazioni, aumento o diminuzione, svincolo della cauzione, interess!

attivi e passivi della cauzione

L'Economo, nominato a termini del vigente regolamento del person:
s tenuto a prestare idonea € congrua cauzione a garanzia del servizio
datogli.

L'importo della cauzione é fissato in L. 50.000.=, da prestare 1
merario o titoli di Stato o garantiti dzllo Stato o in ciascuno degli
nodi stabiliti dalle norme vigenti: per 1'Esattore delle Imposte Dire!
per 1'appaltatore delle Imposte di Consumo.

La cauzione pud essere prestata per 18220 di terze persone a ter
dell'art.17 del R.D. 17.10.1922 n.1401. 3

L'Economo, oltre che con la cauzione, risponde con i propri beni |
danni eventualmente arrecati all'Aministrazione nell'adempimento de:




Lrvigio @i cul 6 titolere.

1el cuso in cul Lo cauzione venisse & risvlizre, ver qualsicsi covsc
hedauitae di ovelore, 1 'Econono AovIe intecrurla entro il ter.ine di tren-
L ciorni dellu notificuzione. Avrh diritlo, invece, 211w coxrrispondente
;iduzione allorché si verifichi un sumento di valore che J'ALministrgijo—

Lo siudichi di cerattere permasente.

_ hnglogemente 1'importo‘cauzionale sari: soggello & variazioni nel ce-
co Gi wumento o diminuzione dei Tondi a disposizione dell 'Econowo.
1a costituzione, 1 'gumento o la riduzione del deposito cuuzionale deb-
bono essere regolariente deliberati.

G1i interessi atlivi o gualungue aliro ricavo prodotto dalla cauzione

spettano all'Economo od gl terzo prestatore, con.periodica liquidazione rap-—/

presentando per il Bilancio provinciale una semplice partita di giro.
Lo‘svincolo della cauzione a fgbore dell'Economo che cessi dalle fun-
asto in debito verso 1'Amministrazione per somie

avute in anticipazione 0 per altra causa, viene autorizzato con delibe-

razione della Giunta Provinciale regolaruente esecutiva.

zioni e che non sia rim

Art. O : .
Al e -
1ndennita di rischio
ssa in connessione con le parti-

In considerazione dei rischi di ca
colari responsabilita che incoumbono’ sull'iconomo, ¢ stabilita a favore
del uedesimwo una indennita non pen

1. 10.000.= lorde mensili.

sionabile di cassa rella misura di

Art. 6
Attribuzioni degli Impiegati addettl 211'Ufficio Economato
erzti addetil a11'V{ficio Beonomalo coudiuvano 1'Lconoimo

Gli Impi
nell'adennimento dei svo
od essi veuga affidato d=11 *Amninistrazione.

L'Inpiegcto persrcivicamente pit anziano sostituisce 1'Economo nel
In tal caso avra diritto zd unz quola

i compiti e disinpesnano bgni altro servizio che

casi di assenza O impedimento.
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dell'indennitd di cassa pari al periodo di sostituzione e per lo sto
periodo,rimane.sospesa‘la corresoorgione di dettn indennith nel ri )

dell'Economo. ‘ Sl e
et T e CTEBARQ DO o e e

Y 3 Yool ey - Art, 7 |
[ibri contabili dell'Zconomo - -+ . .

L'fconomo ¢ oboligato- alla. benuta -dei:seguenti libri contabili:

1) Libro 6. giornale di cassa;
) Libro di entrata e di uscita del beni mobili; , .
3) Rezistro ; enerale di carico ¢ gcarloo dei materiali di consumo;
4) uollettatlo a nﬁdre e figlia e controflvlla delle ordinazioni;
Art. ¢ - '
. Inventari. |

Oltre ai libri contqblll "di’cui‘al precedente articolo, 1'&coro
obbllmato alla tenuta de°11 inventar1 "dei beni mobili di nronrletl ‘0
Fdov1p01a in :so nresoo vli Offici dlnendentl e cll Istituti e le A
speciali dmmlni;trﬂte. rale docirmento sard com011ito secorido le nor
cui all'art.2:9 della legge commale. e nrOVLublale tenute, altresi,
senti le particolari disposizioni embpate in materia dalla Prefettr:
Viterbo.. . ' .

I beni.mobili,saranno’nell'irventqrio classiticati nelle loro
caratteristiche‘cateworje a.con le indicazioni dei seguenti dati:

1) il numero d'ordine corrispondente a quello applicato sui singoll

riali; : e

' 2) la descrizione e lo stato di conselvaalone dei materiali stessi; .

3) 12 data dell'acquisto;

2) il prezzo dell'acquisto; v

) il valore approssimabivo attuale;

3) 1'indicazione del locale o majgazzino in cui il materiale si fre:



) gli estremi degli eventuali verbali di consegne 2i diversi comsegnatorig

) datle e motivo delle cancellazioni.

Snlvo il loro continuo € simul toneo ag
ogni decernio ed in tale occasione do-

giornaiento, gli inventeri do-
ronno essere riveduti, di regola,
vrh rinnoversi la stima di ciascun oggetto.

Art. ¢
' Cura e nznutenzione dei beni mobili

Per effetto delle atiribuzioni di cui 211%art.2 1'kconomo assuwe in
t
di proprieta Gell'Amministirazione Provin-
t

consegna diretta i beni mobili
1 .
ciale di Viterbo in uso presso £li Uffici centrazli e ne cura direttamente

1a wanutenzione provvedendo alle necessarie riparazioni, puliture ecc.

A tal vopo avanzera proposte per l'qffidamento dei lavori a ditte
specializzate} scelte tra quelle incluse in un eleyco, che i'Economo stes—
'so ha 1'obbligo di teneré aggiornato, comprendente le ditte che offrono
garanzie di suffiCiente'potenzialité economica, tecniqa e di notoria cor-

. N 4 ¢

rettezza.
Art. 10 o S

Vateriali mobili in uso presso Uffici od Enti distaccati

arda i beni mobili in uso presso Uffici distaccati,
ro locale o.stabilimento per il quale compe-

tz all'Amministrazione l'obbligo'dell'grredamento e del funzionamento, i
o Capi d'Istituto vengono costituiti

rispettivi Capi Uffici, Capi Servizio
sub consegnatari, con tutti gli oneri inerenti a iale particolare funzio~
ne, dei beni mobili che vengono loro rimessi con apposito verbale éi con-

Per quanto rigu
Istituti, Scuole ed ogni alt

segna.

Ad ogni mutamento dei sub consegnatar
o ed al conseguente passaggio wediante apposito verbale,
ante e il sub cbnsegnatario subentirante. Detto

i dovra provvedersi alla verifi-

ca dell'inventari

delle consegne tra il cess
verbale sard controfirmato dall *Economo. 4
A tale effetto i singoli Uffici, Istituti, secondo la rispettiva




competenza dovranno tempestlvamente 1nformare 1! Economo dl ovnl cambiane;, -
che stia per attuar31.

Art, 11, :
Oggetti fuori uso e loro eventuale vendita

011 oggetti ritenuti fuori uso saranno allocati in apposito magazzi.
in attesa di destinazione, provvedendo allo scarico relativo sull'invent..,
dopo che la Giunta Prov1n01ale avra apnrovato 11 verbale d1 dichiarazion-
vetustad o di fuorl uso. redatto dall Economo, .

Allorche se ne prescntl l 000331one l'mconomo proporra al Pre31denu
a Chl per esso la vendlta degli orrettl e dei mdterlall Dludlcatl fuori » §.

Per tall allena21on1 saranng adottate le rltuall forme deliberative -
seconda dell" ammontare delle alienazioni stesoe.

Perlodlcamente 1'Economo, ove ne ravvisi 1! opportunlté foryulerd pr.
.'ste per la vendita o per la conse”na nratulta alla C.R.I. o ad altra Isti:
zione beneflca, de1 ﬂ1ornall, riviste ecc. che 1! Ammlnlstra21one r1ten~1

non conservare, '
L'eventuale incasso sari imediatamente versato alla Cassa provinci:.

con le rituali forme e modalitd,. . . o
CAPO 4°
Art, 12
Registro dei materiadli di facile' consumo

!

Per ogni articolo di consumo ¢ n rescrltta 1'impostazione di una voo
separata nell'annoulto ren1sfro d1 carico e scarico del materiali di faci.
consumo e che, per gli Uff1c1 centrali, dovra essere tenuto a cura dell'.

Nnouo. '
In linea di massima i Later1all che devono intendersi come artlcolﬂ

‘facile consumo sono i sezuenti:
1) Cancelleria minuta (matlte, gomme, Parta, stampati vari, inchiostro,

stri ecc.);




il

©) iaterieli per le pulizia dei locali (solventi, granote, siracci, sapo-
ne ecc.');
Jnaloghi regisiri di carico e scerico Govranno essere termiti o cura
gei vari sub consegnatari.
Per i materiali GJ pit largo consumo, non deperlblll ¢ consentita la
coutltvznonc di scorle adeguate da conservarsi in idonei locali.
~Klla consegna dei vari materiali, 1'Lconomo provvederé sulla base di
richieste scritie avanzale dai Capi Ufficio e vistate dal Presidente o chi
per esso.v ,
11 rinnovo del materiale d'uso sari effettUdto prev10 ritiro, in
guante possibile, di guello divenuto inservibile.
. Art. 13

-+ Controllo del servizio di Economato

t

r 11 controllo del servizio di Economato spetta al Presidente o ad un
Assessore da lui delegato in collaborazione con 1'Ufficio di Ragioneria.

L'Ufficio ai Ragioneria o per esso il Ragioniere Capo esercita in
via autonoma tutti i conirolld, nei modi e termini, che riterra opportuno.,
: 11 Segretario Generale pud in qua1s1351 momento effettuare ogni di-
retto controllo ritenuto opportuno. '

11 servizio di Economato sard soggetto a verifiche ordinarie e
streordinarie di cassa, cui pre51edera il Presidente o 1'Assessore da
lui delegato alla presenza del Segretarlo Generale e del Ragioniere Capo.
bimestrali effettuate presso il 1 Tesoriere. A tal uopo 1'Economo dovrd te-
nere costantemente aggiornata la 51tua21ope‘d1'cassa'con la relativa do-
comentazione giﬁstificativa delle entrate e delle spese. '

A sva evolta 1'Economo, olire a curare che tutti i materiali in sua
custodia siano ordinati in modo che se ne possa séguire con facilita il
moviwenio od eseguire controlli, ¢ tenuto ad effettuare periodiche
verifiche ai magazzini onde rendersi conto della buona conservazione



b

del materlall e della loro con51stenza.
AnaIOWO controllo compete ai singoli sub consernatarl.

Art. 14

Per la contabilizzazione delle spese sostenute sulle anticipazioni I
cui al Drecedente art.3 ed ai fini della periodica reintegrazione dell's
t1o10a21one stessa, 1" Bconomo é tenuto a presentare nei termini stabiliti
al Pr351dpnte i rendlcontl, debltamente documentati’ delle gpese sostenute
cruppate per capitolo secondo gli stanziamenti del Bilancio.

In tale occasione sard provveduto, medlante atto deliberativo della
Givnta Provi:ciale alla 11qu16321one delle spese | effettuate sul fondo di
che trattasi ed al conseguente relntegro dell'anticipazione.

In caso di ritardo o di mancats presentazione, senza giustificato wue-
tivo alle scadenze_ fissate. del rendiconto da_parte dell'Economo, il Presi-
dente ne dispone la comp11az1one d'ufficio, promuovendo, se del caso, le

raggry

relative sanzioni a carico dell' inademplente.
- A prescindere dalle responsablllté penali nelle quali 1'Economo o ¢!
1o sostituisce, possa 1nc01rere, esso e, altresl soggetto, come contabiix
di fatto alle responsablllth previste dalle leggi-vigenti in materia.
Per le eventuali irregolarita, manchevolezze, © inaderpienze é, inv
soggetto alle sanzioni previste dal Regolamento Orgenico del personale.

‘ » - CAPO 5°

Gl S’IOH“ DEI, SERVIZIO DEZLI AUTOVE ICOLI E CONTROLLO
’ Art. 15 o |
Controllo carburantl, 1ubr1f10ant1 2 personale

'Sconomo, A 116220 del Capo garage, reoola 1'impiego, deﬂll autoxb,-
controlla il consumo dei carburanti, lubrlflcantr ecc. e sorveslia la .~
nuta del registro di carico e scarico di dettl materlall.

Per tramite del Capo garale o direttamente quando lo ritenga opport

no, sorveglia la effettuazione delle plccole riparazioni per le quali



e~

P

persona

"iconomo provvede a fornire, su richiesta scritta del Cepo garage, i

pezzi di ricembio ed i materiali neckssari con le modelithy di cul al

successivb articolb, i . 6 SCC cuti.

Art. 16
Carico e scarico dei materiali

Al Capo garage ¢ fatto, allresi, obbligo della temuta di ﬁn'regj—
stro di carico e scarico dei vari muternuln. '
"Per ogni autowezzo dovrd tener°1 conto delle spese di fzpuraznonl
effettuate.
_ Art. 17
Relazione annuale sul costo del servizio

Alla fine di ogni esercizio finanziario 1'Economo dovria presentare
211'Amministrazione una dettagliata. relazione sul costo dell'esercizio

degli automezzi.

CAPO 6°

VIGILANZA SUL SERVIZIO DEL, PERSO]ALE SUBALT IRIO
Art. 16 o ; '
Sorveslianza personale subalierno depli Uffici centrali

L'Economo, per il tramite dell'Usciere Capo che € ?osto alle sue
dirette dipendenze, sorveglia il personale subzlierno a gqualsiasi tipo
e categoria appartenga, Per quanto concerne il rispetto dell'orario di
servizio, la buona conservazione € 1'uso 1ntegrale ed esclusivo della
divisa, la pullzla dei 1pcali, che deve essere ﬁffettuata glornalmente
prima e dopo 1! orarlo @i ufficio nonché il comportamento in servizio del
le stesso salve sempre le attribuzioni del Capo della Divisione

in cui presta serv121o.
1 3 d 2 . .
I'Economo inoltre, sovrintende durante la stagione invernale al

servizio di riscaldamento dei locali.




Art; 19
Vestiario

L'Economo formula adesuate. proposte per la fornitura del vestiari-
al oersonale subalterno al quale soettl la divisa od altro equipaggic.
to, a norma di Reﬂolamento 0 in forza di ogni altra dlsp031z1one di vou
in volta emanata, o o

Ne cura la consesma, avli'interéSSati, tenendo al riguardo, un re i,
stro aggiornato, dal quale rlsultl per ciascun dipendente la descrizi
degli effetti dati in uso e la data della consegna.

CAPO 70

K DISPOoIZIOfI GENERALI
L . Art. 20 . S

Consegna delle forniture

I fornitori devono effettuare*le~conse°ne soltanto all'Economo o
a persona da questi .autorizzata, nel tempo e luogo e con le modalita 1
1'Economo stesso stabilite o secondo 1 Capitolati speciali di appalto.

I1 ricevente accerta la corrispondenza della fornitura alle condi-
zioni pattuite e formula il benestare relatlvo. ‘ .

Art, 21
Incasso e pagatiento di piccole somme

L'E sconomo potra provvedere, Provvisoriamente e preVia'partiCOllr”
autorizzazione, all'incasso dj somme ton }'obbligo d1 immediato vers::
to in Tesoreria, medlante regolare emissioneé di reversale emessa dal"
ficio di Ragioneria. ’ o o

Analogamente provveders al pagamento di’ tutte le spese d1 Uffici®
e varie di volta in volta che la necessita s1 manifesti per c0ﬂn1z101’
diretta od a seguito di motivata richiesta da parte dei dlrlnentl de 1t
altri Uffici o servizi,

5~



(nelsiasi pugawenio dz perie dell'Economo ve faito su ordini o buoni di
.o a.ento staccati da apposito bolletlario z mudre e figlia in consemz ul-
;. zgionerie, firmati dal Presidente o chi per lui, dal Segretario Generale
.. Gl Ragioniere Capo.

Anche i prelévamenii dai depositi per le spese coniratiuzli saranno ef-
ttuati con buoni staccati da apposito bollettario a nadre e figlia in con-
soena alla Segreteria, come gll'art.102 del Régolamenté ella legre cormmnale
¢ provinciale, firmati dal Sepgretario Generale e dal Ragjoniére Capo.

I prelevamenti di carta bollate e delle spese di contratio a carico del-
1'fministrazione vanno effetivati con buoni staccati da apposito bolletltiario

n modre e figlia in consegna alla Segreteria e firmati dal Segretario Generale,
] valori e titoli .della Trovincia e quelli dei teBzi in deposito devono essere
conserveti esclusivamentie nell'apposita cassaforte in consegna all'lconomo.
‘ella detta casszforte & vietato custodire titoli o valori propri Gell'Economo
di dipendenti provinciali o di terzi, o ‘ ‘

i

P11010 2° |
GESTTONE DEI SERVIZI, LAVORI E FORNITURE IN ECONOKIA DI COLPETENZA DELLA
- DIVISIONE TECNICA -

’ - CAPO UNICO"

Art, 22
Servizi che possono essere effettuati in economia

. t . t
I servizi ai quali pud essere provveduio in economia da parte della Di-

visione Tecnica sono i seguenti: \ ‘ .
i) Pulitura, manutenzione ordinaria, imbiancatura, decorazioni dei locali di
~proprieté dell'Amministrazione Provinciale;. .

%) Provvista e mezzi di opera per speciali servizi contemplati nei contratti
di appalto, limitatanente elle soume poste a disposizione(dell'Amministra—
zione; )

5) Riperazioni urgenti di guesti avvenutii ,in seguito a frane, scoscendimenti,
corrosione o rovina di menufatti, nei limiti dello stretto necessario per
ristabilire il transito; _ |

4) Fondazione subacquee per opere d'arte per le quali occorrono mezzi ed



opere non previste nei contratti di appalto;

5)

G)

7)

Lavori necessari per impedire la rovina di fabbricati e di manufatti c

denti o per la loro demolizione nonché per lo sgombero di materiali ro.
. s . .

nati; )

Riparazioni urgenti a sponde dei fiumi, torrentl ecc. quando questi pe:
corrosioni o per altre cause minaccino la proprleta stradale e siano di
competenza dell'Amministrazione PrOV1n01a1e,

Lavorl e provviste per i quall 1nfrurruosamente 31 fossero effettuare

tlche di appalto nei modi e termini dl 1egge, tanto per mezzo di puﬁly

incanti quanto per mezzo di licitazione; ‘ ' :

e)

9)

Lavori in genere che il Pre51dente 0 1a Giunta dispongano di eseguire i
economia con le debite approvazioni a norma di legae. Per tali lavori !
sempre obbllgatorla la presentazione del relativo provetto completo di
lazione, computo metrico, anallsi dei prezzi, stima dei lavori e dise:n.
Lavori e provviste che vengono eseguite d'ufficio a rischio degli app:l
tatori nei casi previsti dall'art.341 dalla legge sui Lavori Pubblici :
do non si sia riusciti ad attuare cottimi per la loro esecuzione o i ce¢

timisti non abbiano ottemperato ai loro obbllghl;

10} Impiego del materiale di inghiaiamento ed altri lavori per 1'ordinari:

11)
12)

13)

14)

15)

nutenzione delle strade e dei loro relat1v1 manufatti che vengono esec’
ti dal personale stabilg dei cantonlerl, con la collaborazione, occorr
do, di operai avventizi, salve le disposizioni contrarie dei contrabl’
Sgombero della neve, salvo spéciali disposizioni contrattualij

Lavori da eseguirsi d'ufficio a. caricé dei contravventori alle dispos:-

1.

zioni della legge 20.3. 1865 sulle ‘Opere Pubbliche e sul Reﬂolamento a

Polizia Stradale;
Acquisto, conservazione e riparazioni di strumenti, macchine ed altiv
necessarie al servizio tecnico; '

Illuminazione e forza motrice;
Tempestiva segnalazione all'Ufficio Economato degli eventuali danni |

incendio od altro ai beni immobili per la relativa denuncia alle Soci




Lo (:I‘TU.tI‘i ci;
) w~un01d]§a incidenti e richieste risurcimento danni ecc. relativi al-
le sirade e pertinenze provinclail clla Societd 4i Assicurzzione;
;") Conservazione copia de1le Polizze assicurative ripuardanti, in tuttio od
in parte, ix servizi di competenia dell'Ufficio Tecnico e iempesiiva
nresenta21oﬁé3$roposte di rimmovo, prorcga, disdelia e variazioni de

.pportare alle stesse.

mlTOLU d° < ‘
ESECUZIOLNE LAVORI E PROVVISTE Ih BCOLIQLIIA
| Art. 23 |
¢ fuiorizzazioni e modalita

1 i

1 servizi in economia sono, di volta in volla, deliberati dalla Giun-

la Prov1ncnale su proposta o progetto dell'Ufficio competente {Divisione

pecnica od Economato) ed autorizzati dalla Autoritd tutoria, quando 1'im-
porto complessivo di ciascun lavoro' o provvista non ecceda i limiti stabi-
1iti dall'ert.140 T. U. 3.3.1934 n.3C3 per le liciteziorni private.

I'on € consentito 1'inizio di oualvla51 lavoro o la esecuzione di prov—
viste senza la preventive deliberazione e senza app051to ordine scritto di
esecuzione rilasciato dal Presidente o da chi per esso.

! E' ammessa deroga alle disposizioni di cui al copma precedente nei ca-
si di assoluta comprovata urgenza, nel qual caso gli impegni, relativi deb-

bono essere limitati allo stretto indispensabile ed il Presidente deve es-

sere, appena possibile, avvertito con rapporto scritto.

Art. 24 24
Lipiti di spesa

Ogni singolo lavoro o provvista, organicamente’individuati, il cui
irporto complessivo ecceda le L. 100.000.= dovra essere proposto dall'ln-
gnere Capo o dall'Economo nell'ambito delle loro rispettive competenze,

con preventivo completo e dettagliato. ' ‘ ,



Sard, invece, avanzata proposta globale:
1) pér ogni lavoro o provvista, organicamente individuata di importo cc. .

{

givo non eccedente le L. 100,000.=

llon € consentit eludere i preventivi dettagliati di importi superiori
limiti‘stabiliti, frazionando 1'ammontare complessivo delle spese proj - §
in pit quote aventi sipgolarmen}e un importo non eccedente i limiti .
L. 100.000.= e, nel complesso un importo superiore;

2) ver lavori e provviste eccedenti L. 100.000.= che riguardino la gesti.
di servizi continuativi, i quali, per le difficoltd di una precisa del: |
minazione o sgeparazione, per 1'esigﬁi£é'é la natura della spesa, non 51
suscettibili di preventivo dettagliato. Tali preventivi debbono esser: . {

datti per un periodo normalmente non superiore al trimestre, salva div-.4

ud impegnare il bilancio per una speSa superiore ad un quinto del corr-
O q AIIq

~lativo stanziamento.

¢

. Art. 25,

]

i

Destinazione delle erogazioni- .
Le erogazioni indicate nei preventivi di cui al precedente articolo i A

vranno effettuarsi secondo la'loro destinazione iniziale risultante dagli
ticoli del preventivo e non potranno essere devolute ad integrazione di -1’
lavori o provviste, intendendosi vietata, senza preventivo assenso dell'l .
nistrazione, ogni diretta compensazione tra le economie realizzate e le i -

giori spese sopravvemute nei diversi lavori o provviste,

Art, 26

Aumenti di spess

Ove nel corso di esecuzione di lavori o pfovviste si verifichino auvi:-
si spese, dovra prontamente provvedersi ad avanzare le relative proposte
cul al precedente articolo 24. 8ino-a che le proroste di che trattasi no. .
gano approvate & fatto divieto di inpegnare per i nuovi maggziori lavori = .-
viste, i fondi che sono stati pdsti a disposizione per altri lavori e prov:




Giceti nella proposte iniziale.

Ari. 27
Jupernc di spesa ed sipcombenze del Serretario Generale

11 Segretario Generazle, ricevute le proposte di cui &l precedente

eri.cdle trasmetiery all'Ufficio di Ragioneria clie vi dpporru gli esiremi

del finanziamento e le restituitd quindi allo slesso Segretario Generale

per gli ulteriori provvedimenti di competlenza.
sinulianecmente tzasmessa per copia all' UL i

La deliberazione di appro-

vazione delle proposie sara
cio di Rag1onerla, per la annolazione di impegno ai spesa ed al Capo Uffi-

cio competente per la esecuzlone, dopo divenutia esecutiva.
Art. 20

Buoni di ordinazione

Tlei 1imiti delle autorizzazioni ricevute per ogni singolo lavoro o prov-
1'Ingegnere Capo o 1 'Economo emettera il relativo buono di ordina-
zione da staccarsi da apposito bollettario a madre, figlia e controfiglia
(figlia per il fornitore o gppaltatore e controfiglia per la Ragioneria).
Detti buoni dovramo essere firmati dall'Ingegnere Capo o dall'Econo-
mo, secondo la rispettiva competenza, senza i che ogni ordinazione, da
sara ritenuta arbitraria e come tale non ammessa a pa-
j provvedimenti disciplinari a carico dei

vista,

chiunque commessa,
.gamento, fatti salvi inoltre,
dipendenti eventualmente riconosciuti responsabili.

Le ordinazioni per somme eccedenti le L. 100.000.= dovranno essere

firmate anche dzl Presidente o chi per esso previa sigld del Segretario

1

Generale.
Ciascun buono deve indicare anche gli 'estremi della deliberazione di

autorizzazione al quale si riferisce, 1'oggetto della spesa ed il nomina-
1 fornitore ed appaliatore, nonché le quantitd ed i prezzi unitari

tivo de
‘e complessivi dei materiali o provviste ordinate. :
Jlei casi in cui, per motivi di urgenza o0 per esiguitd di importo,

- S




non sia stata chiesta od ottenuta la preventiva autorizzazione potranno
sere proposte ordinazioni a mezzo dei suddetti buoni da sottoporre all.
ma per approvazione dél Presidente o chi per esso previo visto di finun
mento del Ragioniere Capo e firma'dél Segretario Generale, di qualsiasi
porto mai superiore a L. 50. 0CO.= |
Art. 29 S _ .
Recistrazione impegni di spesa

Per contenere le spese nei 1imiti'indicati nella delibera, 1'Inge:
re Capo o 1' Lconomo, secondo la loro rigpettiva competenza, per ogni au'
rizzazione cureranno la conpllaz1one di un distinto prospetto in cui cr
nologicamente saranno registrati gli impegni assunti e rilevata, per di:
ferenza, la disponibilitd residva. =~ .

Art. 30 -

Pacamento spese - fatture e conti riassuntivi

Le spese per i lavori o forniture di competenza dell'Ufficio Tconc
to e della. Divisiane Tecnica-dovranno essere normalmente pagati direli:..
te a coloro che hanno eseguito le forniture o i lavori mediante emissio-
sulla Cassa.Provinciald di mandati diretti oppure, se del caso, per p.:-
dezli impresari della manutenziane stradale in base alle note ed ai zul-
timanali, debitamente vistati-dalla Divisione Tecnica. In questo ultiic
caso le liquidazioni dovranno essere operate dalla Divisione Tecnica,
bito della sua competenza ed approvate dal Presidente, conteggiando i: -
1'aggio o compenso .eventualmente prestabilito a favore degli iupresari -
detti, per l'anticipazione di somme previste dai singoli contratti.

Yel caso cle 1'Amministrazione Provinciale provveda pexr proprio ¢
alla fornitura di nezzi d'opera rer la esecuzione dei lavori in ecouoi’
su proposta della Divisione Tecnica sard preventivamente determinatua 1
paga giornaliera, in base alle tariffe correnti, spettante alle varie

si di operai, manovali e conduttori di mezzi di trasporto come pure i

- prezzi delle provviste e dei materiali.



j'1nsermere Cupo o 1 Tconouo, secondo la rispeltiva compelenza, al
oupimento di clascun levoro o provvisia, prodvrramo il relativo conto
Copsentivo con le indicazzione Gdells sommz aulorizzale, dellu somia cpesso
. della evendvzle disponibiliti residuz, ellegundo le Tatiure corredaté
cai corrispondenti Lurond riluscisid slle Gitle.
Per gli ecquisii ai beni robili e beni patrimonizli alla fettiura do--
i whene allerarsi le bolletta di presa in carico nell Yinventlario.
1e Tatiuvre dovranmo esserc wmunite del visto apposto dell'ifficio comQ
wetente atlestante esplicitamente lo regolare esecus Joue del lavoro e del-
1a Tornitvre e couteunere eventuali osservazioni. Dovra iroltre formular—-
si proposta della somnz de emmeltiere a ligquidaziore. '
11 conlo sark presentzto con un certificalo o proposia di pasamen—
10 dd protocollare in ¢ arrivo. :
11 Segretario Generale, dopo aver rlchleuuo ed ottenutio dall'Uifi-

cio di Regioneria la verifica del conto e 1'attestazione di regolaritii,

" sottoporrd il conto stesso al Presidente per la conseguenie deliberazio-

ne della Giunta e per la 1iquidazione ed emissione dell'ordinativo di pa-

ganento.

AI“L.)
Jnticipazioni specigli per pagementi immediati

Per i pagamenii di carattere irmediato, sv richiesta dell'lncegnere
Caro o dell'Economo poiramno essere antorizzate emissioni di mundati ai
anticipazione, separati per ogni Capitolo di Pilauncio, il cui importo,

perd, non poirid essere superiore ad un ¢uinto del corrispondente stenzia-

‘pento di bilancio.

Luche per detti pafamentl da effettuare a mezzo dell'Lconomo, vanumno

scervate le disposizioni dei precedenti articoli.
 Ksaurite l'antjcipazidne o vltimato il pagemento delle fatture va

presentzto i1 rendiconto con le modalitd che precedono.




. Art. 32

Disvosizioni finali:

v

-Per quanto non previsto nel  Presente Regolamento dei Servizi di
“conomato e ‘Yecnici, si applicheranno le norme conterute nella legsze co-
munale e provinciaie e nel;relativo Regolamento, quelle contenute nel '
sulla finapza  locale,ed-.osni altra dispesizione.regolamentare o di leg;:

T S 0

N T Co A 3

IL PRESIDENTE
b P - - DELLA COMMISZONE STRAORDINARIA

]
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NI T R e 10




j Del che si & redatto il presente verbale che, yevia lettura, viene approvato e sottoscritto,
7 | '

a8 termini di legge, come segue : /

IL PRESIDENTE DELLA COMMISS ?NE STRAORDINARIA

- : consecutivi
dal

ls presente deliberazione & stats pubblicats all’Albo

IL SEGRETA GENERALE

/e - A940 T

......... . Nessuna opposizione & pervenuta.

Viterbo, i _‘/6' 2 -/é’%(?

Il SEGRETA,

GENERALE

Jor
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